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Stupsk, dnia 31.12.2024 .

ZARZADZENIE NR 28/2024

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Slupsku z dnia 31.12.2024 r.

w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz.164 z p6z. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zakladzie Opieki
Zdrowotnej w Stupsku ,Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt” (zatwierdzony przez Archiwum
Paristwowe w Koszalinie dnia 18.12.2024 r.) stanowigcy zalagcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, bedacy zalacznikiem do Instrukcji Kancelaryjnej (IJ 01), ktéra jest dokumentem
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (ZSZ) obowiazujacego w SPMZOZ w Stupsku

§2

Jednoczesnie utrzymuje w mocy :

1. Instrukcje Kancelaryjng (zatwierdzong przez Archiwum Panstwowe w Koszalinie dnia
26.01.2018 r.) — 1J 01 — bedaca dokumentem ZSZ obowiazujacego w SPMZOZ w Stupsku.

2. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt (zatwierdzong przez
Archiwum Panstwowe w Koszalinie dnia 26.01.2018 r.), bedaca zatacznikiem do Instrukcji
Kancelaryjnej (1J 01).

§3

Sprawy zarejestrowane przed dniem wejscia w zycie przedmiotowego zarzadzania kontynuuje
si¢ pod dotychczasowymi znakami.

§4

1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez SPMZOZ w Shupsku przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzgdzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly
nizszg warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

2. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia nie zostala w SPMZOZ
w Stupsku zakwalifikowana do okreslonych kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana na
podstawie aktualnego wykazu akt.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 1.

§6

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora SPMZOZ w Stupsku z dnia 30.11.20212 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresie dzialania sktadnicy akt.

§7

Kolejne zmiany do instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt beda wprowadzane po zatwierdzeniu
przez Archiwum Panstwowe w sposob przyjety dla wdrazania zmian dla dokumentow
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.

&= Violetta Karwsgl.
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