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SPMZ0OZ

SLUPSK

Stupsk, dnia 2 pazdziernika 2023r.

ZARZADZENIE Nr 19/2023

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Micjskiego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Stupsku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w SPMZOZ w Shupsku.

Na podstawic art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2023r.
poz.120 tj.) oraz Zarzadzenia Dyrektora SPMZOZ nr 46/2012 z dnia 05.11.2012r.
W sprawie wprowadzenia zasad przeprowadzenia inwentaryzacji w SPMZOZ w Stupsku.

§1

Zarzadzam przeprowadzenic inwentaryzacji  sktadnikow majgtkowych w Samodziclnym
Publicznym Micjskim Zaktadzic Opicki Zdrowotnej w Stupsku.

§2

. Wyznaczam termin od dnia 16.10.2023r. do dnia 31.12.2023r. do przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia
inwentaryzacji (Zatgcznik nr 1a do niniejszego zarzgdzenia).

3. Zakonczenic inwentaryzacii, obejmujgee rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych winno
nastgpi¢ nic poznicj niz 15.01.2024r.

§3

1. Inwentaryzacjy metoda spisu z natury na dzie 16.10.2023r. ora 29.12.2023r. nalezy objaé
nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1.1. $rodki picni¢zne w kasie,
1.2. druki Scistego zarachowania,
1.3. materiaty (paliwo, klisze, odczynniki),
1.4. karty bankomatowe,
1.5. obee, dzierzawione skladniki majatku,
1.6. niskowartosciowe skladniki w uzytkowaniu oraz $rodki trwale w gabinetach
Medycyny Szkolne;.
Inwentaryzacja metody spisu z natury przeprowadzona zostanic zgodnic 7. Zatgeznikiem nr 1b
do niniejszego Zarzadzenia,
2. Inwentaryzacj¢ metody uzyskania potwicrdzenia sald od kontrahentow nalezy obja¢:
2.1. srodki pieni¢zne na rachunku bankowym (na dzich 3 1:12.2023¢),
2.2. naleznoscei: # NI'Z, - na dzien 31.12.2023r.; pozostate - na dzien 30.11.2023r.,
2.3. obce $rodki trwale (na dzien 3 1.12.2G23x:),



3. Inwentaryzacjg w drodzec weryfikacji dokumeniéw z zapisami ksiggowymi na dzien
31.12.2023r. nalczy objac:

3.1 zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami,
naleznosci sporne 1 od 0s6b nic prowadzgcych ksigg rachunkowych,

3.2 grunty, budynki i budowle, Srodki trwate 1 pozostale rodki trwate w uzywaniu,

3.3 wartodci niematerialne 1 prawne,

3.4 fundusze, udziaty w innych jednostkach.

§ 4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Alina Zawadowicz — przewodniczgca
2) Wioletta Walas — czlonek
3) Maria Radziuk — cztonck

2. Powoluj¢ jeden zespdt spisowy w skiadzie:
1) Katarzyna Gérka — przewodniczacy
2) Llzbictg Hole — cztonck
3) Maria Krause — cztonck

3. Jako kontrolera spisowego powotuje Marte Glaszez.

§5

Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

1.

2

bl o

Przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowicdzialnych.

Przestrzegania ogdlnic obowigzujagcych przepisdéw inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdéw postgpowania okreslonych w przepisach wewngtrznych SPMZOZ
w Stupsku.

Ostatecznej] wyceny sktadnikéw majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do zaksiggowania w ciagu

5 dni po zakoniczeniu spisu.

§6

Do obowigzkow Zespohu spisowego nalezg w szezegolnosei:

1.

fhi e B9 B

Zapoznanic si¢ 7z obowigzujacg w SPMZ0Z w Stupsku instrukcja inwentaryzacyjng
oraz udzial w szkoleniach przedinwentaryzacyjnych.

Pobranic przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury.

Pobranie od oséb materialnie odpowiedzialnych o$wiadezen wstepnych i koficowych.
Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminic.

Ustalenie rzeczywistej iloscl poszezego6lnych skiadnikéw majatku poprzez ich
przeliczenie oraz ujgeic ustalonej ilosci w arkuszu spisu 7 natury.

Terminowe przekazanic wypetnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nicprawidlowosciach Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Przekazanic petnej dokumentacji spisu z natury oraz ztoZenic sprawozdania ze spisu.



GLOWNY K
SAMODZIELNKGY PUBLICZNEGD
MIEJSKIEGD ZAKEA OPIEKI ZDROWOTNE,

§7

Osoby wymicnione w § 4 czynig odpowicdzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacj, zgodnie z¢ stanem faktycznym.

§8

Po zakonczeniu spisu zespol spisowy sklada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyinej,
w terminie do 17.11.2023r. oraz do 02.01.2024r., wypelnione arkusze spisowe, rozlicza si¢

z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanic,

§9

Nadzér  nad  wykonaniem Zarzgdzenia  powierzam

1 Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 10

Zarzadzenic wchodzi w Zycic z dniem podpisania,

IEGOWY

Glownemu

Ksiggowemu







