%ZOZ

SLUPSK

Stupsk, dnia 26 pazdziernika 2020 r.

ZARZADZENIE Nr 19/2020

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Stlupsku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w SPMZOZ w Stupsku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
220109r., poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Dyrektora SPMZOZ nr 46/2012 z dnia 05.11.2012r.
w sprawie wprowadzenia zasad przeprowadzenia inwentaryzacji w SPMZOZ w Stupsku.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji petnej sktadnikow majatkowych w Samodzielnym
Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Stupsku.

§2
1. Wyznaczam termin od dnia 16 listopada 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. do
przeprowadzenia inwentaryzacji petnej sktadnikow majatkowych.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia
inwentaryzacji (Zatgcznik nr l1a do niniejszego zarzadzenia).
3. Zakonczenie inwentaryzacji, obejmujace rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych winno
nastgpi¢ nie pozniej niz 15 stycznia 2021 r.

§3
1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych wedlug stanu na dzien 16.11.2020 r. oraz 31.12.2020
r. nalezy objac¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki pieni¢zne w kasie,
2) druki $cistego zarachowania,
3) materiaty (paliwo, odczynniki),
4) karty bankomatowe,
5) obce, dzierzawione sktadniki majatku.
6) niskowartosciowe sktadniki w uzytkowaniu oraz s$rodki trwale we wszystkich
przychodniach SPMZOZ w Stupsku,
7) wlasne sktadniki majatku oddane w uzytkowanie innym jednostkom.
Inwentaryzacja metoda spisu z natury przeprowadzona zostanie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1b
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje metodg uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw nalezy objac:
1) srodki pieni¢zne na rachunku bankowym (na dzien 31.12.2020 r.),
2) naleznos$ci: z NFZ - na dzien 31.12.2020 r.; pozostate - na dzien 30.11.2020 r.,
3) obce $rodki trwate (na dzien 31.12.2020 r.)



3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiggowymi na dzien
31.12.2020r. nalezy objac:

1)

2)
3)
4)

zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
sporne i od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

grunty, budynki i budowle, $rodki trwate 1 pozostate srodki trwate w uzywaniu,
warto$ci niematerialne i prawne,

fundusze, udziaty w innych jednostkach.

§ 4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1)
2)
3)

Alina Zawadowicz — przewodniczgca
Wioletta Walas — cztonek
Maria Radziuk — cztonek

2. Powoluje jeden zespot spisowy w sktadzie:

1)
2)
3)

Aleksandra Stec — przewodniczacy
Marta Glaszcz — cztonek
Katarzyna Owsiuk — cztonek

3. Jako kontrolera spisowego powotuje Ann¢ Skuratowicz.

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sOb  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w przepisach wewngtrznych SPMZOZ w Stupsku.

How

(62}

Ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do zaksiggowania w ciggu 5 dni

po zakonczeniu spisu.

§ 6

Do obowigzkéw Zespotu spisowego nalezg w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

zapoznanie si¢ z obowigzujaca w SPMZOZ w Shupsku instrukcja inwentaryzacyjng oraz
udzial w szkoleniach przedinwentaryzacyjnych,

pobranie przed rozpoczg¢ciem spisu arkuszy spisu z natury,

pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczeh wstepnych i1 koncowych,
przeprowadzenie spisu z natury w okres§lonym terminie,

ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegélnych sktadnikoéw majatku poprzez ich
przeliczenie oraz ujecie ustalonej ilo§ci w arkuszu spisu z natury,

terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury 1 wszystkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nieprawidlowosciach Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej,

przekazanie petnej dokumentacji spisu z natury oraz ztozenie sprawozdania ze spisu.

§7

1. Spis z natury sktadnikoéw majatkowych przeprowadza si¢ przy uzyciu czytnika kodow
kreskowych, dopuszcza si¢ rowniez w sytuacji probleméw technicznych z zaczytaniem
danych z czytnika kodoéw kreskowych do programu STOCK, przeprowadzenie spisu
w formie tradycyjnej.

2. Arkusze spisowe sporzadza si¢ recznie, jak i generuje z programu STOCK w dwoch
egzemplarzach.
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§8
Osoby wymienione w § 4 czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Po zakonczeniu spisu zespot spisowy sktada Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
w terminie do 31.12.2020 r., wypelione arkusze spisowe, rozlicza si¢ z pobranych arkuszy
spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§ 10
Ustalenie stanu na dzien bilansowy, tj. 31.12.2020r. sktadnikéw majatku spisanych na dzien
16.11.2020r. dokonuje sie poprzez dopisanie lub odpisanie ich w tym okresie, zgodnie ze
stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

§ 11
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu oraz
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



