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Stupsk, dnia 17.09.2020 roku

ZARZADZENIE Nr15/20
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Stupsku z dnia 17.09.2020
w sprawie prowadzenia elektronicznej dokumentacji medycznej w
SPMZOZ w Stupsku

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 roku poz. 666 w
sprawie rodzajow, zakresu i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania

zarzadzam co nast¢puje:

§1
Obowiazek prowadzenia dokumentacji medycznej przez wszystkich lekarzy, pielegniarki i
potozne SPMZOZ tylko w postaci elektronicznej (bez drukowania).

§2
Dokumentacja wytworzona przed wejsciem w Zycie niniejszego zarzadzenia bedzie
przechowywana w podrecznych archiwach.

§3
Podpisywanie dokumentacji medycznej wytworzonej w postaci elektronicznej musi zapewnic¢
zgodno$¢ sktadanych podpiséw z wyzej przytoczonym rozporzadzeniem z dnia 6 kwietnia 2020
r. w sprawie rodzajéw, zakresu i wzorow dokumentacji medycznej oraz sposobu jej
przetwarzania:

1. podpisywanie EDM wytworzonej wewngtrznie, nie wysylanej do systeméw
zewnetrznych (np. dokumentacja przeprowadzonych wizyt w gabinetach i wykonanych
zabiegéw, dokumentacja zbiorcza, taka jak ksiegi zabiegéw) nalezy dokonywaé za
pomoca mechanizméw wbudowanych w aplikacje, ktéra stuzy do prowadzenia
dokumentacji elektronicznej tj. login i hasto uzytkownika, ktéry dokonal wpisu w
dokumentacji,

2. podpisywanie EDM wytworzone] wewngtrznie, ktora jest wysylana do systeméw
zewngtrznych (e-recepty, e-skierowania, ...) dozwolone sg nastepujace sposoby
podpisywania wysytanej EDM:

e podpis osobisty - certyfikat PUE ZUS,

e kwalifikowany podpis elektroniczny (wygenerowanie takiego podpisu dla
kazdej osoby personelu jest proces dodatkowo ptatnym),
podpis zaufany,

e podpis osobisty (podpis elektroniczny wbudowany w nowe dowody osobiste),



3. podpisywanie przez pacjentéw dokumentéw elektronicznych wytworzonych poprzez
Internetowe Konto Pacjenta (IKP) nastgpuje przy pomocy profilu zaufanego. Nalezy
informowa¢ pacjentéw o mozliwosci utworzenia i wykorzystywania IKP,

4. dokumenty, ktére wymagaja podpisu pacjenta np. deklaracje, oswiadczenia, zgody dla
ktérych wymagane jest ztozenie podpisu przez pacjenta z uwagi na brak odpowiednich
regulacji zaleca sig, do czasu zmiany odpowiednich przepiséw, pobieranie odrecznych
podpisow pacjentow na dokumentach papierowych oraz rejestrowanie tych
dokumentéw w postaci elektronicznej w systemie mMedica przy jednoczesnym
przechowywaniu podpisanych przez pacjentéw oryginatow.

§4
Opisane powyzej procedury dotycza przetwarzania elektronicznej dokumentacji medycznej w
formie zapewniajacej jej zgodno$¢ z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia. Zapisy zawarte w
kontraktach z Narodowym Funduszem Zdrowia pozostaja bez zmian. Z tego powodu nalezy
dokumenty wymagane przez Prezesa NFZ podczas realizowanych przez placéwke kontraktow
dalej tworzy¢ i podpisywac w formie zdefiniowanej w tresci kontraktu.

§5
Nadz6r merytoryczny nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam personelowi obstugi
informatyczne;.

§6
Nadzdr nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek i komoérek
organizacyjnych SPMZOZ i zobowiazuj¢ ich do poinformowania wszystkich pracownikéw o
obowiazku okreslonym w niniejszym Zarzadzeniu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2020 roku.

DYREKTOR
Samodzielnego Publicznego Miejskiego
Zakikadu Opieki Zdrowotnej w Stupsku
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podpis Dyrektora

Otryymujg:
1. Personel obstugi informatycznej
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych
3. Do wiadomosci wszyscy pracownicy w zakresie objetym zarzadzeniem
4. Ala



