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znak sprawy: ZP-M-261-39/19                                                                              Słupsk, dnia 05.12.2019r.                                                         znak pisma:   ZP-M-261-39/19-W.1                      
ZAPYTANIE OFERTOWE

                                                            I.   ZAMAWIAJĄCY
Samodzielny Publiczny Miejski Zakład Opieki Zdrowotnej w Słupsku przy ul. Tuwima 37,                                  76-200 SŁUPSK, płatnik podatku VAT, posiadający NIP 839-25-59-082, REGON 770979105,                        tel. 59-84-74-500, faks 59-84-74-510 oraz  adres strony internetowej  www.spmzoz-slupsk.pl
     II.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych oraz kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Słupsku. 
2. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:

a) usługi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych: ekonomicznych (zwykłych), priorytetowych, poleconych i ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek ekonomicznych, priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; 

b) usługi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; 

c) przesyłki kurierskie;

d) doręczanie lub wydawanie przesyłek. o których mowa w pkt. „a", „b" i „c” zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy;
e) rodzaje i ilości przesyłek wskazane zostały w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego;

f) rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) o max 20% w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmiana ilości oraz/lub rodzaju przesyłek nie stanowi podstawy do zmiany treści umowy. Zamawiający zapłaci wyłącznie za usługi faktycznie świadczone przez Wykonawcę;
g) Przesyłki odbierane będą przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego. 
3. KOD CPV: 64110000-0 Usługi pocztowe;
4. Usługi będą świadczone z uwzględnieniem przepisów:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r Prawo pocztowe ( t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188);
b) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474);
c) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013 poz. 545 ze zm.);

d) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2096);
e) Ustawy Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1460);
f) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000);
g) Innych aktów obowiązujących związanych z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia.
5. Przez wykonawcę – Operatora rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalnością pocztowej w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r Prawo pocztowe ( t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188
III.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu, z wykorzystaniem formularzy stanowiących załączniki nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty:
a) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188);
b) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedna ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

5. Cena oferty powinna być podana w PLN liczbowo i słownie oraz obejmować wszelkie koszty  

związane ze świadczeniem usług przez Wykonawcę.
6. Załączniki winny być podpisane przez osobę umocowaną do reprezentowania  Wykonawcy. 

7. Ofertę  należy  złożyć  w  zamkniętej  kopercie  z  oznaczeniem  „Oferta  na  usługi pocztowe”, w siedzibie Zamawiającego w Słupsku przy ul. Tuwima 37, w sekretariacie  pok. 407(III p),  w terminie do dnia 12.12.2019.r.  do godz.11.00. Otwarcie ofert nastąpi dnia 12.12.2019.r.  o godz. 11.15.

8. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z oferentami jest: Jarosław Wawrzyniak tel. 59-840-31-74 ( w godz. 8-13), e-mail: przetargi@spmzoz-slupsk.pl oraz Marta Głaszcz tel.59-847-45-13 (w godz.8-15), e-mail:zaopatrzenie@spmzoz-slupsk.pl

9. Pytania do treści zapytania ofertowego mogą być  przesyłane do Zamawiającego na adres e-mail:  przetargi@spmzoz-slupsk.pl do dnia 09.12.2019 do godziny 10:00.




 IV.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1.    Termin realizacji umowy – 01.01.2020 – 31.12.2020
2.    Zasady i termin płatności: Zapłata należności nastąpi w terminie 14 dni przelewem po otrzymaniu faktury.
3.    Z wybranym postępowaniu wykonawcą zostanie podpisana umowa o świadczenie usług.
                                            
V.     SPOSÓB OCENY OFERT

Za  najkorzystniejszą  zostanie  uznana  oferta  z  najniższą  łączną  ceną  brutto odpowiadająca  wszystkim  warunkom  przedstawionym  przez  Zamawiającego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
VI.     INFORMACJA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Miejski Zakład Opieki Zdrowotnej w Słupsku;

· inspektorem ochrony danych osobowych Samodzielnym Publicznym Miejskim Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Słupsku  jest Pan Mariusz Kisiel: e-mail: iod@spmzoz-slupsk.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP-M-261-39/19 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, uprawnione do ich otrzymania w sytuacji kiedy udostępnienie jest obowiązkiem wprost określonym w przepisach obowiązującego prawa ,
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, tj. wyboru wykonawcy, nawiązania umowy oraz jej realizacji lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowiązującym w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Słupsku;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; a konsekwencją niepodania danych osobowych spowoduje niemożność zawarcia i realizacj umowy;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia









………………………
[image: image2.png]+
il

Wysoka Jakosé
w Ochronie Zdrowia

NIP: 839-25-59-082 REGON: 770979105

Podmiot wpisany jest do rejestru publicznych zakladow opieki zdrowotnej przez Sad Rejonowy
w Gdarisku XVI Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem NKRS 0000018711

Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscia PN-EN 1SO 9001:2015-10
Certyfikat Systemu Zarzadzania $rodowiskiem PN-EN 1SO 14001:2015-09
Certyfikat Systemu Zarzadzania Energia PN-EN 1SO 50001:2012
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