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Stupsk, dnia 23 listopada 2018r.

ZARZADZENIE Nr 28/2018

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Shupsku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w SPMZOZ w Stupsku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018r., poz. 395 ze zm.) oraz Zarzadzenia Dyrektora SPMZOZ
nr 46/2012 z dnia 05.11.2012r. w sprawie wprowadzenia zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji w SPMZOZ w Stupsku.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw  majgtkowych
w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej
w Stupsku.

§2

1. Wyznaczam termin od dnia 26 listopada 2018r. do dnia 31 grudnia 2018r.
do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie 2z harmonogramem
przeprowadzenia inwentaryzacji (Zalagcznik nr la do niniejszego
zarzadzenia).

3. Zakonczenie inwentaryzacji, obejmujace rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych winno nastgpié¢ nie pézniej niz 15 stycznia 2019r.

§3

1. Inwentaryzacjg metoda spisu z natury na dzien 31.12.2018r. nalezy objaé

nastepujace sktadniki majatkowe:

1) Srodki pieniezne w kasie,

2) druki $cistego zarachowania,

3) materialy (paliwo, klisze, odczynniki),

4) karty bankomatowe,

5) obce, dzierzawione sktadniki majatku.
Inwentaryzacja metoda spisu z natury przeprowadzona zostanie zgodnie
z Zalacznikiem nr 1b do niniejszego Zarzadzenia.



2. Inwentaryzacje metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw nalezy
obja¢:
1) $rodki pieniezne na rachunku bankowym (na dzien 31.12.2018r.),
2) naleznosci: z NFZ - na dzien 31.12.2018r.; pozostale - na dzien
30.11.2018r.,
3) obce Srodki trwate (na dzien 31.12.2018r.)
3. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiggowymi na
dzien 31.12.2018r. nalezy obja¢:

1) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki
z pracownikami, nalezno$ci sporne i od osob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

2) grunty, budynki i budowle, Srodki trwale i pozostate Srodki trwale
W uzywaniu,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) fundusze, udzialy w innych jednostkach.

§ 4
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie:
1) Alina Zawadowicz — przewodniczaca
2) Wioletta Walas — cztonek
3) Dorota Wertepna-Klimczuk — cztonek

2. Powotuje jeden zesp6t spisowy w skiadzie:
1) Katarzyna Gorka — przewodniczacy
2) Marta Glaszcz — cztonek
3) Aleksandra Stec — czionek

3. Jako kontrolera spisowego powotuje Marie Krause.

§5
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w przepisach wewngtrznych
SPMZOZ.
Ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do zaksiggowania
w ciggu 5 dni po zakonczeniu spisu.
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§6
Do obowigzkéw Zespotu spisowego nalezg w szczego6lnosci:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w SPMZOZ w Stupsku instrukcja
inwentaryzacyjng oraz udziat w szkoleniach przedinwentaryzacyjnych,

2) pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych
i konicowych,

4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku poprzez
ich przeliczenie oraz uj¢cie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury,

6) terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich
informacji o stwierdzonych w toku czynnosci  spisowych
nieprawidlowosciach Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,

7) przekazanie pelnej dokumentacji spisu z natury oraz zlozenie
sprawozdania ze spisu.

§7
Osoby wymienione w § 4 czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Po zakonczeniu spisu zespol spisowy sklada Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej, w terminie do 02.01.2019r., wypelnione arkusze spisowe,
rozlicza si¢ z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§9
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Giéwnemu Ksiggowemu
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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piek *\\Wl\j w Stupsku

Maria Mazur




