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SLUPSK

Zarzadzenie Nr 11./2018
Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Stlupsku
z dniadJ. maja 2018 roku.

w sprawie: powolania Inspektora Ochrony Danych i Administratora Systemu
Informatycznego w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zakladzie Opieki
Zdrowotnej w Stupsku

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Wyznaczam Pania Iwone¢ Marciniec-Koprowska — gléwnego specjaliste ds. kadrowo-
socjalnych na Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Samodzielnym Publicznym Miejskim
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Shupsku. Zakres dziatania IOD stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam Pana Andrzeja Frube - informatyka na Administratora Systemu Informatycznego
(ASI) w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Stupsku. Zakres
dziatania ASI stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2015 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Stupsku z dnia 27 marca 2015 roku w sprawie powotania Administratora
Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemu Informatycznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14./2018
Dyrektora SPMZOZ w Stupsku
z dnia 14.05.2018 .

Zakres dzialania Inspektora Ochrony Danych (I0D)

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:
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11.

Informowanie ADO, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikdéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy obowiazujacych przepiséw o
ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.

Przeprowadzanie szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych.
Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RO-
DO).

Wspoblpraca z organem nadzorczym.

Pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem.

Podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia naru-
szenia zabezpieczen.

Prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Ewidencjonowanie o$wiadczen osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych o
zaznajomieniu si¢ z zasadami zachowania ich bezpieczenstwa.

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.

Prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, w przypadku, gdy SPMZOZ jest pod-
miotem przetwarzajacym.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2018
Dyrektora SP MZOZ w Stupsku
z dnia 24.05.2018 1.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

Administrator Systemu Informatycznego, w zakresie zadan wykonywanych dla zapewnienia
systemom bezpieczefistwa, zgodnego z celami i metodologia wdrozonej polityki bezpieczefistwa
informacji, wspétpracuje bezposrednio z Inspektorem Ochrony Danych (I0OD).

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:
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Formutowanie, w uzgodnieniu z ADO i/lub osobami, do ktérych administrator delegowat

zarzgdzanie uprawnieniami oraz IOD, sposobu okreslania uprawnieA w systemach

informatycznych.

Realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych odnosnie nadania osobom uprawnien

dostepu do danych i wybranych funkcji narzedzi stuzacych do ich przetwarzania, w srodowisku

IT Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Stupsku tj.:

a) tworzenie kont uzytkownikéw w systemach informatycznych,

b) przypisywanie, do kont, startowych haset uwierzytelniajgcych uzytkownikéw tych kont,

c) resetowanie utraconych haset,

d) usuwanie kont i uprawnien dla kont oséb, ktére zakonczyly prace w Samodzielnym
Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Stupsku,

e) dostarczanie IOD informacji potrzebnych do oceny prawidtowosci funkcjonowania
sprzetowo-programowych.

. Planowanie inwestycji oraz dostaw i ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju $rodowiska IT

w Samodzielnym Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Stupsku.

Planowanie i wykonywanie zadan zwiazanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa systemow i
danych.

Automatyzacja zadan konserwacyjnych w systemie — w tym wykonywania kopii zapasowych
oprogramowania i danych.

Monitorowanie stanu $rodowiska IT, stanu sprzetu IT 1 wykorzystywanego oprogramowania
oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow.

Monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych.
Zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezbednych licencji programowych.

Systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego i ochronnego.
Zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen majacych wpltyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych

Zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta — wnioskowanie do
Administratora Danych Osobowych o zawieranie uméw regulujacych formy tej opieki.
Rozwiazywanie, samodzielnie i we wspolpracy z pozostalym personelem IT, problemdéw
towarzyszacych eksploatacji systemdéw informatycznych.

Przygotowywanie i aktualizacja, we wspdtpracy z IOD, instrukeji dla uzytkownikéw systemow
informatycznych zgodnych z celami i metodologia wdrozonej polityki bezpieczenstwa
informacji.

Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikéw w srodowisku systemow
ik




